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1. ANALISIS DEL MERCADO 
 
La Institución Educativa San José Cip, para adelantar el respectivo 
estudio, efectúo las consultas pertinentes en la página web de 
Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co), con el 
fin de analizar la demanda y oferta de los códigos UNSPSC 
14110000, 141115000, 44120000, 44110000, 44000000, el cual se 
relaciona con el objeto a contratar del presente proceso.  
 
Encontrándose que, es uno de los bienes y servicios esenciales 
adquiridos por la múltiples entidades e instituciones estatales del 
departamento de Sucre en las últimas vigencias: 
 

 

Adicionalmente se puede observar que, el suministro de oficina 
muestra una gran variación durante las vigencias: 

 

 

 

 

 

 

Dando cumplimiento a 
lo preceptuado en el 
artículo 2.2.1.1.1.6.1 
del decreto 1082 de 
2015, con relación al 
deber de análisis de las 
entidades estatales, la 
entidad estatal debe 
hacer durante la etapa 
de planeación, el 
análisis necesario para 
conocer el sector 
relativo al objeto del 
proceso de 
contratación desde la 
perspectiva legal, 
comercial, financiera, 
técnica, organizacional 
y del análisis del riesgo. 
En este sentido los 
análisis de sector para 
las compras públicas 
deben estar 
encaminados a 
identificar visiblemente 
como satisfacer las 
necesidades de la 
entidad. 
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A través de este análisis se determinan las variables las cuales son importantes y 
se deben tener en cuenta en el mercado de bienes y servicios de papelería y 
suministro de oficina, puesto que nos puede ayudar en el desarrollo del proceso, 
logrando así que este cuente con buena información, y  con criterios altamente 
definidos, obteniendo así fácilmente el nicho del mercado con excelente calidad, 
bajos precios y buen servicio, en cuanto a las ofertas propuestas por los 
proveedores. 

2. ANALISIS DEL SECTOR 

La institución educativa con miras a garantizar la prestación del servicio a su cargo 
y de la correcta realización de las actividades propias del servicio educativo y con 
el fin de desarrollar su misión institucional a través de las oficinas administrativas, 
realizando los trámites propios y necesarios para su funcionamiento, requiere el 
suministro de útiles y materiales para oficina para los trámites administrativos y 
requeridos para dicha gestión.  

Se identifica el sector de suministros de oficina como aquel que provee los 
servicios a adquirir. Las actividades que realiza el talento humano dedicada al 
suministro de bienes hacen parte del sector terciario de la economía, y tiene gran 
participación en el PIB colombiano. 

La contribución del objeto a contratar aporta un porcentaje variable sobre el cual 
se puede observar la satisfacción de las necesidades de las empresas, en la 
adquisición de este: 

 

 

En particular el comercio con especialidad en suministro de oficina tiene un 
extenso mercado ya que, dichos servicios son requeridos por una gran diversidad 
de instituciones privadas y públicas para el desarrollo de sus actividades. 
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3. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD). 

La Entidad Estatal requiere contratar los servicios de una persona natural o jurídica 
que cuente con los requisitos habilitantes, y cuyo objeto social se relacione 
directamente con el objeto a contratar y a su vez le permita ejecutar el contrato con 
las descripciones técnicas estipuladas en el estudio previo. 

4. ASPECTOS COMERCIALES, TECNICOS Y ANALISIS DEL RIESGO 
(EXPERIENCIA). 

La Institución educativa, dado que se necesita satisfacer el suministro de 
materiales, elementos y útiles de oficina, requiere contratar los servicios de una 
persona natural o persona jurídica, cuyo objeto social se relacione directamente 
con el objeto a contratar y a su vez le permita ejecutar el contrato con las 
descripciones técnicas estipuladas en el estudio previo. 

Que, en ese sentido, se estima que el servicio que se pretende contratar, se 
encuentra dentro de los parámetros generales de riesgo que su labor entraña, 
siendo por tanto soportada la misma con la exigencia de acreditar experiencia en 
las áreas indicadas. 

5. ASPECTOS LEGALES, COMERCIALES, FINANCIEROS, 
ORGANIZACIONALES, TÉCNICOS Y DE ANÁLISIS DE RIESGO. 

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la 
modalidad pertenece al Régimen Especial establecido por la ley 715 de 2001 
concordante con el artículo 17 del Decreto 4791 de 2008, y el manual de 
contratación expedido por el Consejo Directivo de la Institución para la adquisición 
de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M. 

Que los valores estipulados para dichas contrataciones han guardado una 
paulatina semejanza, variando solo bajo los criterios legales y comerciales como la 
aplicación de la indexación respectiva, de acuerdo con la variación de precios en el 
mercado, sobre los cuales se tiene en cuenta el IPC, IVA, SMMLV entre otros 
factores que agregan el valor y aumento de los productos a adquirir. 

En ese sentido el tipo de retribución que se ha venido utilizando en anteriores 
procesos contractuales y en el presente, obedece a un valor total con pago contra 
entrega, acorde con las calidades de estudio (calidad y cumplimiento de las 
condiciones técnicas), experiencia, requisitos habilitantes del contratista, así 
como al monto de las obligaciones a ejecutar. 
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6. DEL OBJETO A CONTRATAR. 

El contrato por suscribirse tendrá por objeto lo siguiente: SUMINISTRO DE 
MATERIALES, ELEMENTOS Y ÚTILES DE OFICINA PARA LA GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA SAN JOSÉ C.I.P. 

6.1 CLASIFICACION DE NIVEL (CODIGO UNSPC) 

CODIGO UNSPSC BIENES Y/O SERVICIOS 

44000000 Equipo de oficina, accesorios y 
suministro 

44120000 Suministro de oficina 

14111500 Resmas de Papel 

44121700 Bolígrafos 

44120000 Carpetas de archivos, 
carpetas y separadores 

32101500 Cinta adhesiva 

44122100 Clip mediano/jumbo 

44121700 Marcadores 

44122107 Grapas 

44121706 Lápices 

14111519 Papeles cartulina 

60105704 Pegante 

12171703 Tinta 

44103103 Tóner 

 

7. ANALISIS ECONOMICO 

La Institución educativa San José Cip, además de las consultas anteriores, para 
realizar el estudio económico se basó en el histórico de contratación realizado por 
la entidad en vigencias anteriores, y de procesos de adquisición de bienes de 
referencias similares por medio de la página web de Colombia Compra Eficiente. 

Análisis del valor histórico. Se examina en eventos anteriores los valores que ha 
cancelado la Institución por el bien, servicio, obras o en general por la prestación 
que se pretende contratar. Igualmente se determinará si se han presentado 
circunstancias que hayan podido alterar los valores históricos cancelados, como, 
por ejemplo, incremento en el costo de insumos, de salarios, incremento o 
disminución en el cambio de moneda. 
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AÑO VALOR 
2022 $11.900.000 
2023 $10.771.550 
2024 $7.000.000 

 

Comparación de precios. cancelados por otras entidades públicas del municipio, 
departamento o de la región o de Instituciones educativas del municipio para 
remunerar objetos similares. 
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Posterior a la revisión en la base especializada como lo es el SECOP, es visible y 
notorio que, en el Departamento de Sucre, y en varias entidades públicas de 
cualquier orden, existen este tipo de contratos con valores similares al que se 
pretende contratar, promediando así, el valor presupuestado, el cual se encuentra 
estipulado en el Plan Anual de Adquisiciones. 

 

Se firma en Sincelejo, febrero 2025 

 

 

ANDRES LAMADRID LAVERDE 
Rector   
 

 Nombre Cargo Firma 

Proyectó  Andrea Hernández López Asesor jurídico externo.  

Revisó  Nurmis Meza Hernández Pagador de la IE  

Aprobó Andrés Lamadrid Laverde Rector de la IE   

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones 
legales o técnicas vigentes.  

 


